
                                                                    SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

                                                                 CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA 

1C LEGISLACIÓN

SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

1C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEGISLACIÓN

1C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE LEGISLACIÓN

1C.3 LEYES

1C.4 CÓDIGOS

1C.6 DECRETOS

1C.7 REGLAMENTOS

1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES SDS

1C.11 RESOLUCIONES

1C.15 COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE NORMALIZACIÓN

2C ASUNTOS JURÍDICOS

SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA DEPENDENCIA

2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL

2C.6 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORÍAS 

2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

2C.10 AMPAROS 

2C.11 INTERPOSICIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS

2C.12 OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS

2C.15 NOTIFICACIONES

2C.17 DELITOS Y FALTAS

3C PROCESOS DE PROGRAMACION, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACION
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

3C.3.1 EXPEDIENTES TECNICOS RECIBIDOS
3C.3.2 OFICIOS DE APROBACION RECURSO FEDERAL
3C.3.3 OFICIOS DE APROBACION RECURSO ESTATAL

3C.5 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES
3C.10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS

3C.10.1 DICTAMENES TECNICOS DE DIFERENTES FUENTES
3C.12 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y

PROCEDIMIENTOS

4C RECURSOS HUMANOS
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (Vacaciones, descanso, licencias, incapacidades, etc.)
4C.10 DESCUENTOS

FONDO: SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE

3C.3
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4C.21 SERVICIOS SOCIALES  CULTURALES Y DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL RABAJO

4C.22
CAPACITACIÓN  CONTINUA  Y  DESARROLLO  PROFESIONAL  DEL  PERSONAL  DE  AREAS
ADMINISTRATIVAS

4C.23 SERVICIO SOCIAL EN AREAS ADMINISTRATIVAS

5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO
5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
5C.19 POLIZAS DE DIARIO
5C.23 CONCILIACIONES
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS
5C.25 AUXILIARES DE CUENTA
5C.27 FONDO ROTATORIO

6C RECURSOS MATERIALES
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

6C.1 DISPOSICIONES    EN    MATERIA    DE    RECURSOS    MATERIALES,    CONSERVACIÓN    Y
MANTENIMIENTO

6C.3 LICITACIONES
6C.4 ADQUISICIONES
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS
6c.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA
6c.14 REGISTRO DE PROVEEDORES
6C.15 ARRENDAMIENTOS
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES
6C.22 COMITÉS Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

7C SERVICIOS GENERALES
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN
7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACIÓN
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA
8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET
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8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMATICA
8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMATICA
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA
8C.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN
8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
8C.22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACIÓN
8C.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE INFORMACIÓN
8C.24 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACIÓN DE SERVICIOS
8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET

9C COMUNICACIÓN SOCIAL
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA
9C.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDAD PUBLICA
SERIE DENOMINACIÓN

10C.3 AUDITORIA
10C.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
10C.12 INCONFORMIDADES
10C.13 INHABILITACIONES
10C.15 ENTREGA-RECEPCION

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

11C.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 
11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN
11C.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLÍTICAS
11C.12 CAPACITACIÓN, PRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN  DE LA INFORMACIÓN  ESTADÍSTICA
11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL  DE INFORMACIÓN (Comités)
11C.15 EVALUACIÓN  DE PROGRAMAS  DE ACCION

11C.16.1 JUNTAS  DE GOBIERNO DE DIF, INMUNAY, COESPO, GEPEA.
11C.16.2 ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS (OPDs)
11C.16.3 JUNTAS DE GOBIERNO ACUDE JURIDICO
11C.16.4 JUNTAS DE GOBIERNO  DE LOS ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA

11C.17 INFORME  DE EJECUCIÓN
11C.18 INFORME  DE GOBIERNO

11C.19.1 INDICADORES  DEL PRESUPUESTO EN BASE DE RESULTADOS (PBR)
11C.19.2 INDICADORES DEL SISTEMA DE RECURSO FEDERAL TRANSFERIDO (SRFT) 
11C.19.3 INDICADORES DEL SISTEMA DE RECURSO FEDERAL TRANSFERIDO (SRFT) AYUNTAMIENTOS

11C.21 NORMAS PARA LA EVALUACIÓN
11C.22 MODELOS DE ORGANIZACIÓN

11C.19

11C.16
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12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN
12C.5 COMITÉ DE INFORMACIÓN 
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA
12C.8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA
12C.9 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL
12C.11 INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

13C ARCHIVO
SERIE DENOMINACIÓN

13C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ARCHIVO
13C.2 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
13C.3 ARCHIVO DE TRAMITE
13C.4 ARCHIVO DE CONCENTRACION
13C.5 CAPACITACION
13C.6 VALIDACIONES DE ARCHIVO

SERIE DENOMINACIÓN
1S.1 GUIAS OPERATIVAS

SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN
2S.1 EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO EN MATERIA DE IMPACTO AMBIENTAL
2S.2 EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO EN MATERIA DE RIESGO AMBIENTAL
2S.3 EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DE INFORME PREVENTIVO
2S.4 EVALUACIÓN DE SOLICITUDES DE OPINIÓN TÉCNICA EN MATERIA DE IMPACTO AMBIENTAL
2S.5 INSCRIPCIONES EN EL PADRÓN DE PRESTADORES DE SERVICIOS AMBIENTALES DEL ESTADO DE 

NAYARIT
2S.6 INFORME ANUAL NACIONAL DE LA RED DE MONITOREO DE LA CALIDAD DEL AIRE

2S.7.1 EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LICENCIA AMBIENTAL DE FUNCIONAMIENTO
2S.7.2 INFORMACIÓN DE RESPALDO DE LA EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LICENCIA AMBIENTAL DE 

FUNCIONAMIENTO
2S.8 EVALUACIÓN DE SOLICITUDES DE OPINIÓN TÉCNICA EN MATERIA DE EMISIONES A LA ATMÓSFERA

2S.9 REGISTRO COMO GENERADOR DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL
2S.10 REGISTRO COMO RECOLECTOR DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL PERSONA FISICA
2S.11 REGISTRO COMO RECOLECTOR DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL PERSONA MORAL
2S.12 ATENCION DE SOLICITUDES EN MATERIA DE RESIDUOS SOLIDOS

3S DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

3S.1 DICTAMEN DE FRACCIONAMIENTO
3S.2 CONGRUENCIA DE PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO

3S.3.1 OPINIÓN TÉCNICA URBANA DE FRACCIONAMIENTO

2S                                         EVALUACION AMBIENTAL

3S.3

2S.7

1S                                          DICTAMINACION DE OBRA
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3S.3.2 OPINIÓN TÉCNICA URBANA DE CONGRUENCIA DE PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO
3S.3.3 OPINIÓN TÉCNICA URBANA

3S.4 DICTAMEN DE CONGRUENCIA EN ZONAS PATRIMONIALES
3S.5 OPINIÓN TÉNCICA DE BIENES EN ZONAS PATRIMONIALES
3S.6 DICTAMEN DE ESTUDIO DE IMPACTO URBANO
3S.7 OPINIÓN TÉNCICA DE IMPACTO URBANO
3S.8 ORDENAMIENTO ECOLÓGICO Y TERRITORIAL
3S.9 COMPATIBILIDAD URBANÍSTICA
3S.10 OPINIÓN TÉCNICA INTERNA

3S.11.1 SOLICITUD DE APOYO Y/O INFORMACIÓN POR INSTANCIAS GUBERNAMENTALES
3S.11.2 SOLICITUD DE APOYO Y/O INFORMACIÓN POR INSTANCIAS NO GUBERNAMENTALES

4S CONSERVACIÓN DE RECURSOS NATURALES
SERIE DENOMINACIÓN

4S.1 COMBATE DE INCENDIOS
4S.2 SOLICITUDES Y ENTREGAS DE PLANTAS
4.S3 CONSERVACION DE ANP´S
4S.4 EDUCACION AMBIENTAL
4S.5 PLAYAS LIMPIAS

BIODIVERSIDAD
4S.6.1 PROTECCIÓN A LA FAUNA
4S.6.2 JARDINES POLINIZADORES Y JARDINES DE LLUVIA
4S.6.3 ESTUDIO DE ESTADO DE BIODIVERSIDAD

CAMBIO CLIMATICO
4S.7.1 INECC ASUNTOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGÍA Y CAMBIO CLIMÁTICO (INECC) 
4S.7.2 ASUNTOS DE LA ASOCIACIÓN NACIONAL DE AUTORIDADES AMBIENTALES ESTATALES (ANAAE)
4S.7.3 CULTURA CLIMÁTICA
4S.7.4 CONVOCATORIAS DE PROYECTOS CLIMÁTICOS

5S CERTIFICACION AMBIENTAL
SERIE SUBSERIE DENOMINACIÓN

5S.1 EMPRESA TURISTICA LIMPIA
5S.2 EMPRESA LIMPIA
5S.3 EMPRESA AMBIENTAL
5S.4 INSTITUCION LIMPIA
5S.5 UNIDADES DE VERIFICACION

5S.6.1 EMPRESAS NO CERTIFICADAS
5S.6.2 EMPRESAS NO CERTIFICADAS ACTIVAS

5S.6

4S.6

4S.7

3S.3

3S.11


