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2 Monto Monto ejercido (5) Fecha de elaboracion: (6) 1511012024
INSTITUCION (1): SEGRETARIA DE BIENESTAR E IGUALDAD SUSTANTIVA poobls % de :
la institucién (4) 1er. TRIM 20. TRIM 30. TRIM 40. TRIM s Comentarios
Programa Presupuestal (2):| OPERACION ADMINISTRATIVA EFICIENTE Y EFICAZ DEL GASTO PUBLICO
UR PRINICIPAL (3):(07 COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA $1,315,464.30
UR DERIVADA (3):
Vinculacion PED ién B to de Eg | F +Prog (11
EJE RECTOR (7):| ER-2 Disminuir la Pobreza y Desigualdad Finalidad | 1
EJE TRANSVERSAL (8):|ET-2 Disminuir la Pobreza y Desigualdad Funcién| & Asuntos Financieros y Hacendarios
EJE GENERAL (9):|EG 2-3 Desigualdades Subfuncién 2 Asuntos Hacendarios
Objstivo Estratégico (10): ERZ—.‘i_.1 Reducir la pobreza multidimensional y la desigualdad propiciando el desarrollo integral e incluyente de la ciudadania Modalidad| M 031 B o ) - ) i
nayarita. Operacién Administrativa y Eficiente y Eficaz del Gasto Ppublico
Vinculacion ral o especial (12):
Operacién Administrativa y Eficiente y Eficaz del Gasto Ppublico
WETAS SEGUIMIENTO DE AVANGES (21
Aty trace.| ool Montos TR Ll 21 OBJETIVO DE LA
UR No. ACT (14} ACTIVIDAD del Vinoulante | 35ignados unDaDDE | META e %0E ACTIVIDAD JUSTIFICACION DE
{ospectfica} (13) 3 (DESCRIPCION) (15) Reglament por actividad A ANUAL | fer | o cons | 30 4o. 1et. 4o, AVANGE | (Bien o senvigio que produce)]  RESULTADOS (23)
i (clave) (17) MEDIDA {16) 19) | TRIM " TRIM | TRIM © |20, TRIM| 30. TRIM s vs META
aint. {16) (18) {19) 20} {20} s e TRIM TRIM {22)
PROPONER, EC
ANTEPROYECTO DE
EEE:S;:S?:K) AEI)_ETII-'I"\ULAR DE ER-2-ET-2- FARARADKUNBDELAS
i OB C
7 1 LA DEPENDENCIA, APEGADOS ?mc""’ Y leG23-eR2- 72,351 | DOCUMENTO | 1 0 0 1 0 ) 0 0 0 0 0% TE:ER QE %RSO :"ST[X;DVE 3
ALAS NORMATIVAS Y racc. Il 31 FINANCIER ADMINISTRATIVAS PARA
LINEAMIENTOS DE LA SU FUNCIONAMIENTO.
SECRETARIA DE
ADMIMISTRACIAM V EINANTZA
ENVIAR EL PROGRAMA CONTARCON UN.
OPERATIVO ANUAL Y : ER-2-ET-2- PROGRAMA OPERATIVO
7 2 PRESENTARLO AL TITULAR ?"'c”"’ 17 | g6-2-3-ER2- 72,351 TRAMITE 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0% ANUAL PARA LAS E:VMR AUL: T”ULA:;
DE LA SECRETARIA PARA SU  [frace. V 31 ACTIVIDADES DE LA PARA SU AUTORIZACION
AUTORIZACION SECRETARIA
PROPORCIONAR A LA
SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS EL PROGRAMA.
CONTAR CON UN ANUAL DE
Xﬁﬂgfg:;gzgg?cmss en larticuto 17 | ER2ET2: PROGRAMA ANUAL DE | ADQUISICIONES QUE LE
7/ 3 BASE A LAS NEGESIDADES DE |fracc. IX EG-2-3-ER2- 72,351 TRAMITE 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0% | ADQUISICIONES PARA EL | PERMITAN REALIZAR LAS
LA SECRETARIA 3.1 FUNCIONAMIENTO DE LA COMPRAS
SECRETARIA CONSOLIDADAS Y
ABASTECER LAS
, NECESIDADES PARA LA
OPERACION DE 1A
SECRETARIA
PARA SOLVENTAR LAS
NECESIDADES
ORDINARIAS DE LAS
DTS AREAS ADSCRITAS A LA
VALIDAR LA APERTURA DEL|Articulo 17 OBTENER ELRECURSO | SECRETARIA, COMO SON
7 -2-3-ER2- 2
4 FONDO REVOLVENTE fracc. X £G 2331ER2 26:309 TRAMITE 2 9 ¢ 0 1 4 9 g 2 A00% FINANCIERO EN SAF PAGO DE SERVICIOS,
) VIATICOS DEL PERSONAL,
CONSUMOS Y
ADQUISICION DE
MATERIALES

lde5



POR MATERIALES,

SERVICIOS ¥
VALIDAR FORMATO DE PAGO)| , . ER-2-ET-2-
Art ECUPERAREN S, INISTROS QUE
5 DE LA REPOSICION DEL|: "“'; 7 |gG-2-3-ER2- 26,309 |  TRAMITE 16 2 4 5 5 2 5 7 14 san | N A RERTE A’:)F B SEU':NNS' - ‘Tl sk
CERiDG HEVOLVEITE racc. 3.1 GA! ALIZADO | FUERON SOLVENTA|
DE INMEDIATO CON EL
FONDO REVOLVENTE.
VALIDAR LA DEVOLUCION DEL
FONDO REVOLVENTE PARA ;
SR Articulo 17 | ERZET2 REINTEGRAR A SAF EL ?i?ﬂfnﬁg LEJCE:SCCI)C[I)(E)
FUNCIONAMIENTO iculo e 5
6 frac X |C 2331“2 26309 | TRAMITE 0 ¢ 0 2 b v g 0 o% FONDO REVOLVENTE | FISCAL O DE FUNCIONES
- DEL RESGUARDANTE.
PARA ACTIVIDADES O
EVENTOS
ER-2-ET-2- EXTRAORDINARIOS QUE
VALIDAR LAS SOLIGITUDES DE|Articulo 17 TRAMITAR EN SAF EL
7 EG-2-3-ER2- 26309 | TRAMITE 12 2 2 4 4 2 1 3 6 50% SE AGENDAN DE
GASTOS A COMPROBAR ; : 0
fracc. X 8 RECURSO FINANCIER ACUERDO A LOS
PROGRAMAS
GUBERNAMENTALES.
APEGADO A LOS
LINEAMIENTOS PARA EL
R — REINTEGRAR A SAF CON | EJERCICIO Y CONTROL
8 Mg v e x| |Fe23ER2- 26,309 | TRAMITE 12 1 2 3 6 1 1 1 3 25% DOCUMENTACION DEL GASTO, LOS
: 31 COMPROBATORIA | RECURSOS OTORGADOS
BAJO LA MODALIDAD DE
GASTOS A COMPROBAR.
EN BENEFICIO DEL
ER-2-ET-2- PROVEEDOR POR
VALIDAR EL FORMATO DE|Articulo 17 SOLICITAR EL PAGO
9 EG-2-3-ER2- 26,309 TRAMITE 19 3 4 4 8 1 8 11 20 105% ADQUISICION DE
PAGO A PROVEEDORES : . A
fracc.X 31 DIRECIOASAR MATERIALES, SERVICIOS
¥ SUMINISTROS.
VALIDAR TRAMITE DE
REQUISICION DE MATERIAL,
BIENES O SERVICIOS. REQUIRIMIENTO DE LAS
Articulo 17 | ER2ET2- REALIZAR A LASAFEL |  ADQUISICIONES DE
10 e x| |e23ER2- 72,351 | TRAMITE 7 1 2 3 1 1 0 2 3 43% | REQUIRIMIENTODELAS | SUMINISTROS O
. 31 ADQUISICIONES | SERVICIOS QUE EXCEDAN
105 $32,570.99 MAS IVA.
REALIZAR PAGO DE | SERVICIOS REGISTRADOS
ELABORAR Y REVISAR EL Articulo 17 ER-2-ET-2- FACTURAS Y EN PASIVOS DE LAS
1 PAGO DE PASINOS POR EG-2-3-ER2- 26,309 | TRAMITE 12 3 3 3 3 0 1 0 1 8% CUENTA BANCARIAS DE
CHEQUE fracc. X 31 DOCUMENTOS LOS EONDOS
g ATORIOS
COMPROB REVOLVENTES.
DE MATERIALES Y
e e RaET2 REALIZAR PAGO DE | SERVICIOS REGISTRADOS
i FACTURA SIVOS DE LAS
12 PAGO DE PASIVOS POR|AUO \pg ) 3 pRa. 26,309 | TRAMITE 175 | 15 50 50 | 60 59 EY) 0 93 53% i MENi; . js':;ﬁ ine E "‘2 -~
TRANSFERENCIAS fracc. X 31 DOC Cl B ARIA!
COMPROBATORIOS LOS FONDOS

REVOLVENTES.




A LAS PARTIDAS POR
UNIDAD RESPONSABLE
QUE SE ENCUENTREN SIN

VALIDAR LAS Las|, .. ER-2-ET-2- DARLE SUFICIENCIA
00
13 MODIFICACIONES ?"'C“:’ 17 \e6-2-3-ER2- 26,309 | TRAMITE 12 | 3 3 3 3 1 0 5 42% | PRESUPUESTALALAS | EREICI;J RSS . 5308:: o
PRESUPUESTALES racc. 31 PARTIDAS REIDAS, RESPER
EL TECHO FINANCIERO
CALANDERIZADO POR
CAPITULOS.
QUE NO FUERON
APERTURAR LAS CONSIDERADAS AL
ELABORAR Y REVISAR LAS| yicuio17 | ER2ET2 PARTIDAS ELABORAR EL
14 |APERTURAS DE PARTDAS|;” %" |EG-23-ER2- 26,300 | TRAMITE 4 1 1 1 1 2 0 3 75% | PRESUPUESTALES A LAS | ANTEPROYECTO, Y QUE
PRESUPUESTALES . 3.1 UNIDADES POR EL EJERCICIO DEL
RESPONSABLES GASTO REQUIEREN
AFECTARLAS.
SUPERVISAR EL
REGISTRO Y CONTROL DE
ERSIELS: LOS MOVIMIENTOS DEL
VALIDAR LAs|Articulo 17 REGISTRO DE CUENTAS |  REGISTRO DIARIO DE
2-3.ER2- 60
15 CONCILIAGIONES BANGARIAS |re i |ES 2331ER2 55250 | TRAMITE 15 15 15 | 15 10 18 33 55% BANCARIAS e
' CONTRA LOS ESTADOS
DE LAS CUENTAS
, BANCARIAS
EN BASEA LA
NORMATIVIDAD DEL
CONTROL DE LO BIENES
i A e SSTEA ER-2-ET-2- MUELES, GENERAR LAS
i 1 SY VALES DE CEl
16 DE INVENTARIOS DE LOS ?"'“’f 7 ec-23-ER2- 55,250 | TRAMITE 2 1 0 1 0 1 1 2 100% CEDU;’S\G A D;”gs: RLSS ‘é’;‘LEL:SDE
BIENES MUEBLES DE LAlfracc XIX 31 RESGUARDO RES!
SECRETARIA UNIDADES
RESPONSABLES
ADSCRITA A LA
SECRETARIA.
ENVIAR POR MEDIO DE
VALIDAR ,LAS ALTAS DE ER2-ET-2 ADQUISICIONES Y OFICIO EL ALTA POR
BIENES  MUEBLES  DEL|Articulo 17 - TRANSFERENCIASANTE | ADQUISICION O
17 -2-3-ER2- AMITE 4 1 1 100%
SISTEMA DE INVENTARIOS DEirace. XX | 70r 55,250 | TRAMI B ¢ 4 4 EL DEPARTAMENTO DE | TRANSFERENCIA ANTE EL
LOS/BIENES MUEBLES: ’ BIENES MUEBLES DEPARTAMENTO DE
BIENES MUEBLES.
ENVIAR POR MEDIO DE
OFICIO EL TRAMITE DE
VALDAR LAS BAJAS DE —  BAJA DE BIENES NO
BIENES  MUEBLES  DEL|Articulo 17 UTILES, POR ROBO, POR
18 [SISTEMA DE INVENTARIOS DE |fracc. XIX EG'Z;;ERZ' 55250 | TRAMITE 4 ! ! ! ! < ¥ ¢ o BAIADEBIERES EXTRAVIO Y POR

LOS BIENES MUEBLES.

SINIESTRO ANTE EL
DEPARTAMENTO DE
BIENES MUEBLES.




VALIDAR LAS ALTAS Y|

ALTA DE LOS SERVIDORES

ENVIAR A TRAVES DE
OFICIO ANTE EL
DEPARTAMENTO DE

ACTUALIZACION ~ DE  LA|, .. ER-2-ET-2-
19 PLANTILLA DEL PERSONAL EN| 10 7 | ¢G5 3 ppa. 55250 | TRAMITE 1 1 0 2 3 6 600% DP EUPBL;ﬁ:A;E\NIgELE BIENES MUEBLﬁ;gL:TA
EL SISTEMA DE INVENTARIOs|fracc: XX 31 A N DE LOS SERVIDOR
DE LOS BIENES MUEBLES. BIENES MUEBLES PUBLICOS QUE TIENEN
BAJO SU RESGUARDOS
BIENES.
ENVIAR A TRAVES DE
; OFICIO ANTE EL
VALIDAR BAJAS DE LA ER2-ET-2 BAJA DE LOS SERVIDORES| DEPARTAMENTO DE
PLANTILLA DEL PERSONAL EN|Articulo 17 PUBLICOS ANTEEL  |BIENES MUEBLES LA BAJA
20 EG-2-3-ER2- 55,250 | TRAMITE 1 1 0 1 0 2 200%
EL SISTEMA DE INVETARIOS|fracc. XX " : DEPARTAMENTO DE DE LOS SERVIDORES
DE LOS BIENES MUEBLES. ’ BIENES MUEBLES PUBLICOS QUE TIENEN
BAJO SU RESGUARDOS
BIENES.
SUPERVISAR EL CONTROL
VALIDAR LOS TRAMITES DE|, .. ER-2-ET-2-
Articulo 17 CONTROLDEALTASY | DEALTASY BAJAS DEL
-2-3-ER2-, 8 o,
21 ALTAS v Baas  DEL|:TMET Ee2-3-ER2 72,351 | DOCUMENTO 2 2 14 19 38 a5 | e gy
PERSONAL 31
SECRETARIA
VALIDAR LOS FORMATOS Y QUE EL PERSONAL DE LA
TESTAMENTARIOS DEL|Articulo 17 DOCUMENTOS SECRETARIA CUENTEN
2 EG-2-3-ER2- 72,351 | DOCUMENTO | 8 2 2 0 1 5 63%
PERSONAL DE LAfrace. XIv 1 # N TESTAMENTARIOS | CON SUS DOCUMENTOS
SECRETARIA - TESTAMENTARIOS
VALIDAR EL TRAMITES
VALIDAR LOS CONTRATOS|
ER-2-ET-2- DEL PERSONAL QUE
DEL PERSONAL POR|Articulo 17 OBTENER PERSONAL DE
23 HONORARIOS ASIMILADOS Alfrace iy |EO2O-ERE: 55,250 | DOCUMENTO | 2 1 0 0 1 i 50% NTRATH INGRESA A LA
SALARIOS 31 SECRETARIA BAIO EL
REGIMEN DE CONTRATO
LAS ALTAS Y BAIAS DEL
: PERSONAL PARA QUE SE
ENVIAR A LA A CONTRALORIA|
ER-2-ET-2- REALICEN LOS TRAMITES
INTERNA LAS ALTAS Y BAJAS|Articulo 17 REPORTAR A LA
-2-3-ER2- DOCUMENT 8 2 P
2% DE  PERSONAL DE LAl xpy  |EG23ER2 26,309 | DOCUMENTO 2 13 19 37 463% | ConmrALORiANTERNA |  CORRESPONDIENTES
SECRETARIA 31 QUE LE COMPETEN A SU
UNIDAD
. ADMINISTRATIVA
APERTURAR EL  FONDO|, . ER-2-ET-2- PARA SOLVENTAR LAS
2 REVOLVENTE DE fr:;“'; 17 eG-2-3-£R2- 26309 | TRAMITE 1 0 0 0 1 1 100% OBTE::;';:LCIREZ%JRSO NECESIDADES DE LOS
PROGRAMAS ESTATALES : 31 PROGRAMAS ESTATALES
VALIDAR EL FORMATO DE ER-2-ET-2- SEGUN SEA EL CASO DE
PAGO DE LA DEVOLUCION|Articulo 17 REINTEGRAR EL FONDO | TERMINO DE EJERCICIO
26 EG-2-3-ER2- 6,309 T ITE 1 0 1 [¢] 0 [} 0%
DEL FONDO REVOLVENTE DE|fracc. X 31 26, RAMI] REVOLVENTE FISCAL O DE FUNCIONES
LOS PROGRAMAS ESTATALES - DEL RESGUARDANTE:
) ER2.ET2 DE MATERIALES Y
REALIZAR LAS ORDENES DE|, .. -2-ET-2-
REALIZAR LA ORDEN DE | SUMINISTROS DE LOS
27 PAGO DE LOS PROGRAMAS|"T!°%7 1eq 5 3 eRa- 26309 | TRAMITE 80 50 | 30 1 15 a8 60%
frace. X PAGO PROGRAMAS ESTATALES
ESTATALES 31
PARA SU VALIDACION
VALDAR  EL _ INFORME|
ER-2-ET-2- REGISTRAR LA
TRIMESTRAL ~ DE  LOS|Articulo 17 DE LOS PROGRAMAS
-2-3-ER2- 6 o
28 Minmelis SOCIALES|frace x |G 2331ER2 26,309 | DOCUMENTO | 1 4 4 4 4 12 75% AP“(}:{ZE:_?R'; gsE los || SEi o aEs

ESTATALES

Q




ER2.ET-2 EJERCIDO EN EL ARO
29 zﬁé:gago EI[SE gﬁggsAng Articulo 17 |- 3 eR2 26,309 | DOGUMENTO | 1 0 0 0 0 gt | NECISTRAR ELAVANCE HEGAL N0
SORIALES EETATALES frace. X _ FISICO FINANCIERO | PROGRAMAS SOCIALES
ESTATALES
VALIDAR LAS REQUISICIONES it ENVIAR LAS PARA LA ELABORACION
DE MATERIALES, |, .. -2-ET-2-
\ CIONESDE | DE REQUISICIONES PARA
30 SUMINISTROS, SERVICIOs Y/o| 1017 |e6 5 3 ro. 27,625 | DOCUMENTO | 2 0 0 2 0 0% REQUISICION DEREQUIS)
CIENES KNUEDLLS PARA LOSHTraceX - MATERIALES, SERVICIOS | LOS PROGRAMAS
PROGRAMAS ESTATALES. ’ Y BIENES MUEBLES SOCIALES
le] Articulo 17 | ERZET-2Z REQUERIR COMBUSTIBLE DOND:EiELE‘;S'C:EAN o
31 [VALDAR LA REQUISICION DEL Ao d7 e o acepa: 27,625 | TRAMITE 12 | 3 3 3 3 75% | PARALOS VEHICULOS DE
COMBUSTIBLE . 3.1 LA PLANTILLA VEHICULAR ACTIVIDAGES
Shn OPERATIVAS-

ELABORO

p Z L F /A
UIS HUMBERTO RODRIGUEZ OREGEL
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SECRETARIA DE
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SUSTAMTIVA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
Institucional 2024

tuyevei? |

SUSKTRA (BGRIDAD ¥ COHPRLIMIZS

SECRETARIA DE
DESARROLLO SUSTENTABLE

il

NUESTRA DIGNIDAD Y COMPROMISO

Monto asignado Monto ejercido acumulado (5) Fecha de elaboracién: (6) 1511012024

INSTITUCION (1): SECRETARIA DE BIENESTAR E IGUALDAD SUSTANTIVA a la institucién % de -
1er. TRIM 20. TRIM 30. TRIM 40. TRIM Comentarios
(4) Avance
Programa Presupuestal (2):|OPERACION ADMINISTRATIVA EFICIENTE Y EFICAZ DEL GASTO PUBLICO
UR PRINICIPAL (3):|08 COORDINACION DE FINANZAS, RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS $3,830,223.11 520,015 13.57%
UR DERIVADA (3):

Vinculacion PED
EJE RECTOR (7):

EJE TRANSVERSAL (8):
EJE GENERAL (9):

Objetivo Estratégico (10):

‘_Vim:ulacién Presupuesto de Egresos (Estructura Funcional-Programética) (11}

ER-2 Disminuir la Pobreza y Desigualdad

Finalidad 1

Gobierno

ET-2 Disminuir la Pobreza y Desigualdad

Funcion 5

Asuntos Financieros y Hacendarios

EG 2-3 Desigualdades

Subfuncién 2

Asuntos Hacendarios

ciudadania nayarita.

ER2-3.1 Reducir la pobreza muitidimensional y la desigualdad propiciando el desarrollo integral e incluyente de la

Modalidad| M 031

Operacién Administrativa y Eficiente y Eficaz del Gasto Ppublico

Vinculacién Programa sectorial o especial (12):

Operacion Administrativa y Eficiente y Eficaz del Gasto Ppublico
Fh Mootos METAS SEGUIMIENTO DE AVANCES {21) oBJ O DE LA
. " | Estrategia : CALENDARIO REALIZADO &
UR ACTIVIDAD del ; asignados META % DE ACTIVIDAD JUSTIFICACION DE
(especifica} (13) rponidh e (DESCR!PCI()N} {15) Reglament et por actividad SRY RS ANUAL | ter. 2o0. 3a. 4o. 4o T AVANCE | (Bien o servicio que produce) RESULTADOS (23}
o Int. (16} | 2veH (17) (18) MEDIDA (19) | "q " | TRIM | TRIM | TRIM | TRIM |fer. TRIM|20. TRIM | 30. TRIM | oo, ACUMKEADS: | s META ©2)
(20} {20) (20} {20}
FPRUFUNER, EL
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE LA
> DE CADA UNA DE LAS
SECRETARIA DE BIENESTAR . ER-2-ET-2-
Art 1 BTENER EL RECURS
8 1 E IGUALDAD SUSTANTIVA, ¢ teulas 33 e e ooz o 92,083 | DOCUMENTO | 1 0 0 1 0 o o 0 o 0 gop | CBTENEREL RECURSO — S::gﬁf il
APEGADOS A LAS raec:| 31 FINANCIERO
NORMATIVAS Y FUNCIONAMIENTO.
LINEAMIENTOS DE LA
SECRETARIA DE
PROPORCIONAR A LA
COORDINACION GENERAL
Ei AEGRAR EL PROGRANA ADMINISTRATIVA EL QUE LE
: ER-2-ET-2- PERMITAN REALIZAR LAS
ANUAL DE ADQUISICIONES EN |Articulos 19 ; PROGRAMA ANUAL DE
8 2 BASE A LAS NECESIDADES DEfracc. IX EG-2-3-ER2- 92,083 TRAMITE 1 0 0 0 1 o (o] o} 0 0 0% ADCUISICIONES COMPi/;i SC%I\;(;L:EADAS Y
LA SECRETARIA 3.1 S
NECESIDADES PARA LA
OPERACION DE LA
SECERETARIA




PARA SOLVENTAR LAS
NECESIDADES ORDINARIAS

ELABORAR Y REVISAR ER-2-ET-2- DE LAS AREAS ADSCRITAS A

Articulos 19 OBTENER EL RECURSO | LA SECRETARIA, COMO SON
APERTURA DEL FOND -2-3-ER2- TRAMITE 2 2 0 0 0 1 o ’
PERTU ONDO e ) EG-2-3-ER2 19,732 ;- Q 2 100% Sl ——— WA BE SERVICIOS,
REVOLVENTE 31
- VIATICOS DEL PERSONAL,
CONSUMOS Y ADQUISICION
DE MATERIALES.
REALIZADO POR
ELABORAR Y  REVISAR ER-2-ET-2- MATERIALES, SERVICIOS Y
FORMATO DE PAGO DE LA|Articulos 19 RECUPERAR EN SAFEL | SUMINISTROS QUE FUERON
REPOSICION  DEL  FONDO|frace. Vi EG-2-3-ER2- 19,732 TRAMITE 16 2 4 5 5 “ 5 v 0 14 88% SR S———l
REVOLVENTE 31 INMEDIATO CON EL FONDO
REVOLVENTE.
ELABORAR Y REVISAR SEGUN SEA EL CASO DE
DEVOLUCION DEL FONDO ; ER-2-ET-2- TERMINO DE EJERCICIO
Articulos 19 REINTEGRAR A SAF EL
REVOLVENTE -2-3-ER2- 1 TRAMITE 2 0 0 0 2 ! o 0 0
I i il S 3 o A FONDO REVOLVENTE | FISCALO DE FUNCIONES
3.1 DEL RESGUARDANTE.
PARA ACTIVIDADES O
EVENTOS
ELABORAR Y  REVISAR|, .. ER-2-ET-2-
Articulos 19 TRAMITAR EN SAF EL | EXTRAORDINARIOS QUE SE
LICIT DE GAST -2-3-ER2- 7 TRAMITE 12 2 2 4 4 sy 3
SOLICITUD DE STOS Afracc. N EG-2-3-ER2 19,732 2 o} 6 50% RECURSO FINANCIERO | AGENDAN DE ACUERDO A
COMPROBAR 3.1
LOS PROGRAMAS
GUBERNAMENTALES.
APEGADO A LOS
LINEAMIENTOS PARA EL
ER-2-ET-2- REINTEGRAR A SAF CON | EJERCICIO Y CONTROL DEL

ELABORAR Y REVISAR|Articulos 19

COMPROBACION DE GASTOS |fracc. IV EG-2-3-ER2- 19,732| TRAMITE 12 1 2 3 6 1 1 1 g 3 25% DOCUMENTACION GASTO, LOS RECURSOS
31 COMPROBATORIA OTORGADOS BAIO LA
MODALIDAD DE GASTOS A
COMPROBAR.

EN BENEFICIO DEL

ELABORAR Y REVISAR( , . ER-2-ET-2- PROVEEDOR POR
FORMATO DE PAGO A|\HCUOS191es 5 3 kRo- 19,732 | TRAMITE 19 3 4 4 8 1 8 11 o 20 Sgp| SOLICITAS ELERGO ADQUISICION DE
PROVEEDORES fracc. v 3.1 BIRECTO.A BAF MATERIALES, SERVICIOS Y
SUMINISTROS.
ELABORARY REVISAR siticilios 19 ER-2-ET-2- REALIZAR A LA SAF EL DE SUMINISTROS O
TRAMITE DE REQUISICION DE EG-2-3-ER2- 19,732 | TRAMITE 7 1 2 3 1 1 0 2 0 3 43% | REQUIRIMIENTO DE LAS | SERVICIOS QUE EXCEDAN
MATERIAL, BIENES O frace. V 31 ADQUISICIONES LOS $32,570.99 MAS IVA.
REALIZAR PAGO DE |DE MATERIALES Y SERVICIOS
ELABORAR Y REVISAR EL|\ 0519 ER-2-ET-2- FACTURAS Y REGISTRADOS EN PASIVOS
PAGO DE PASIVOS POR EG-2-3-ER2- 19,732| TRAMITE 12 3 3 3 3 0 1 0 o 1 8% DE LAS CUENTA BANCARIAS
CHEQUE fracc. V 31 DOCUMENTOS DE LOS FONDOS

COMPROBATORIOS REVOLVENTES.

Q




REALIZAR PAGO DE | DE MATERIALES Y SERVICIOS
ELABORAR Y REVISAR EL Articulos 19 ER-2-ET-2- FACTURAS Y REGISTRADOS EN PASIVOS
PAGO DE PASIVOS PORf ~* ~ " |EG-2-3-ER2- 19,732 |  TRAMITE 175 15 50 50 60 58 34 0 q 93 53% SBEURENTE DE LAS CUENTA BANCARIAS
TRANSFERENCIAS racc. 31 NTER DE LOS FONDOS
COMPROBATORIOS HEVGTVENTES:
A LAS PARTIDAS POR
UNIDAD RESPONSABLE QUE
SE ENCUENTREN SIN
ELABORAR Y REVISAR LAS|, .. ER-2-ET-2- !
Articul RLE SUFICIENC
MODIFICACIONES fmcu 0519 60-3-ER2- 19,732 | TRAMITE 12 3 3 3 3 1 4 o g 5 42% DARLESU CIETN A BEREFDC;’SRS;;?A?S; -
PRESUPUESTALES race. Il 1 PRESUPUESTAL ,
TECHO FINANCIERO
CALANDERIZADO POR
CAPITULOS.
ELABORAR Y REVISAR LAS|,picyios 19 ER-ZETE: SR AR RESI:\OLlC:ALéTlIE‘;AgLE)SE NO
APERTURAS DE PARTIDAS EG-2-3-ER2- 19,732 | TRAMITE 4 1 1 1 1 2 5 o Q 3 75% PARTIDAS
PRESUPUESTALES fracc. Il 31 oRESURLESTRES | FLON CONSIDERADASIAL
. ELABORAR EL
DE LA DIRECCION GENERAL
REVISAR EL AVANCE —— DE CONTABILIDAD Y
PRESUPUESTARIO EMITIDO POR LA Articulos 19 REVISAR LAS CIFRAS DE PRESUPUESTO AL
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y |fracc. I EG-2-3-ER2- 268502 INFORME 1= 8 - 3 3 g 2 4 - = % LOS CARGOS PRESUPUESTO DE SAT DE
FINANZAS 31 EGRESOS AUTORIZADO A LA
' SRIA
_ ER-2-ET-2- DE PRESUPUESTO Y REVISAR
Articulos 1
EﬁzaESESiZCSSAEZARRQE\S/O DEL i mcul‘:ls 91EG-2-3-ER2- 26,309 | INFORME 12 3 3 3 3 3 3 o o & 50% REVISAR EL SALDO EL MONTO QUE SE A
FaLe. 3.1 GASTADO Y SU SALDO
TENER UN REGISTRO Y
CONTROL DE LOS
_ ER-2-ET-2- MOVIMIENTOS DEL
ELABORAR Y  REVISAR|Articulos 19
CONCILIACIONES BANCARIAS |fracc. i |FG-2-3-ERZ: 26,309 | TRAMITE 60 15 15 15 15 10 5 18 a 33 55% REGISTRO DIARIO REGISTRO DIARIO DE
3.1 INGRESOS Y EGRESOS
CONTRA LOS ESTADOS DE
LAS CUENTAS BANCARIAS
) , ER-2-ET-2- TENER EL CONOCIMIENTO Y
Articulos 19 CONOCER LAS FINANZAS
?Kffgéggos“ Sl : - 1T|S EG-2-3-ER2- 26,300 | DOCUMENTO | 12 3 3 3 3 3 a3k 3 a 9 75% e LA ECiE s [ coNTROLDE Las Finanzas
racc. 31 DE LA SECRETARIA
AUTORIZAR LA ELABORACION| 5 ;0165 19 ER-2-ET-2- CUENTAS DE LA VALIDAR Y CONTROLAR LAS
DE POLIZAS CONTABLES Y|, EG-2-3-ER2- 19,732 | DOCUMENTO | 100 | 25 25 25 25 28 32 154 o 214 214% SECRETAR] CUENTAS DE LA SECRETARIA
PRESUPUESTALES racc. Il 31 ECRETARIA
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LLEVAR UN CONTROL DE
ELABORAR Y REVISAR|yicyjos 19| ER2ET2 conTroL DE ENTRADAS | YT
19 REPORTE DE INVENTARIO DE EG-2-3-ER2- 19,732 | INFORME 75% Y SALIDAS DE
ALMACEN fracc. XXVII 31 it pgs ADQUIERE POR
- REQUISICION Y COMPRA
DIRECTA
ENBASEATA
ELABORAR Y REVISAR LA NORMATIVIDAD DEL
ACTUALIZACION DEL SISTEMA|, .. ER-2-ET-2- CONTROL DE LO BIENES
Art 1 ENERAR CEDULAS Y
20 DE INVENTARIOS DE LOS|, 'CU';;X 91£G-2-3-ER2- 26,309 | TRAMITE 100% VGAL':§ o REZZU:ARSDO MUEBLES, GENERAR LAS
BIENES MUEBLES DE LA|T3¢ 3.1 CEDULAS Y LOS VALES DE
SECRETARIA RESGUARDO DE LAS
LINIDADES RESPONSARLES
ETABORAR Y REVISAR [AS -
ALTAS DE BIENES MUEBLES|, .. ER-2-ET-2- REALIZAR EL TRAMITE DE
Articulos 1 )
21 DEL SISTEMA DE|, 'CU;’;X 9leG-2-3-ER2- 26,309 | TRAMITE 100% | ALTA POR ADQUISICION ANDTEE ::Eﬁi?&mg"f;;m
INVENTARIOS DE LOS BIENES|'T3¢% 31 O TRANSFERENCIA .
MUEBI ES
ELABORAR Y REVISAR BAJAS ER-2-ET-2- ) NO UTILES, POR ROBO, POR
DE BIENES MUEBLES DEL|Articulos 19 ., | REALIZAR EL TRAMITE DE | EXTRAVIO Y POR SINIESTRO
= SISTEMA DE INVENTARIOS DE |fracc. XXX EG-2-3-ER2- RlAR RAMITE i BAJA DE BIENES ANTE EL DEPARTAMENTO
LOS BIENES MUEBLES. 3.1 DE BIENES MUEBLES.
REALIZAR A TRAVES DE
ELABORAR Y REVISAR ALTAS ALTA DE SERVIDORES OFICIO ANTE EL
Y ACTUALIZACION DE LA(,\ 019 ER-2-ET-2- PUBLICOS ANTE EL DEPARTAMENTO DE BIENES
23 PLANTILLA DEL PERSONAL EN[ . ”|EG-2-3-ER2- 26,309 | TRAMITE 600% DEPARTAMENTO D | MUEBLES ELALTA DE LOS
EL SISTEMA DE INVENTARIOS|'T3¢% 31 SERVIDORES PUBLICOS QUE
DE LOS BIENES MUEBLES. BIENES MUEBLES TIENEN BAJO SU
RESGUARDOS BIENES.
REALIZAR A TRAVES DE
ELABORAR Y REVISAR BAJAS BAJA DE SERVIDORES OFICIO ANTE EL
DE LA PLANTILLA DEL|, .. ER-2-ET-2- DEPARTAMENTO DE BIENES
U
24 PERSONAL EN EL SISTEMA ?mwl;’;xllg EG-2-3-ER2- 26,309| TRAMITE 200% ;&i;ﬁg;’égg EDLE MUEBLES EL BAIA DE LOS
DE INVENTARIOS DE LOS|Tac¢ 3.1 SERVIDORES PUBLICOS QUE
BIENES MUEBLES. BIENES MUEBLES TIENEN BAJO SU
RESGUARDOS BIENES.
OTORGAR MANTENIMIENTO DAR TRAMITE ALAS
) ER-2-ET-2- SOLICITUDES DE LA
19 PARACI B
25 DE LOS BIENES MUEBLES|AMticulos191pc ) 3 ppy. 26,309 | TRAMITE 100% | REPARACION DE BIENES | /1 nes RESPONSABLES
PARA EL OPTIMO|fracc. XXIX MUEBLES PARA LA REPARACION DE
FUNCIONAMIENTO 31
LOS BIENES MUEBLES

O\

N

o



SUMINISTRAR LA NOMINA

PROPORCIONAR EN TIEMPQ
Y FORMA LA NOMINA PARA
REALIZAR LOS PAGOS

ER-2-ET-2- CORRESPONDIENTES AL
PARA LLEVAR A CABO EL
26 PAGG AL PERSONAL DE LA EG-2-3-ER2- 26,309 PAGO 4 1 1 1 1 2 ! 2 50% NOMINA PERSONAL POR CONCEPTO
SECRETARI'A 3.1 DE SALARIQOS, AGUINALDO,
PRIMA VACACIONAL,
AJUSTE DE CALENDARIO,
BONOS, ETC.
ELABORAR Y REVISAR EL ER-2-ET-2- INCIDENCIAS DEL LLEVAR UN CONTROL DE
27 REPORTE  MENSUAL DE EG-2-3-ER2- 19,732 | REPORTE 12 3 3 3 3 3 3 9 75% LAS INCIDENCIAS DEL
INCIDENCIAS DEL PERSONAL. 31 PERSONAL PERSONAL
EIBAEBsz LYOBSATKQ'\QEES Eib-Bls ALTAS Y BAJAS DEL ELABORAR F.U.P. DE ALTAS
28 PERSONAL EG-2-3-ER2- 26,309 REPORTE 8 2 2 2 2 14 18 38 475% ctrrlog Y BAJAS DEL PERSONAL DE
(PRESUPUESTADO) 31 LA SECRETARIA
; REALIZAR UN CONTROL DE
REVISAR LOS TRAMITES DE ER-2-ET-2- ALTAS Y BAJAS DEL ALTAS Y BiJAS DEOL
29 ALTAS Y BAJAS DEL EG-2-3-ER2- 26,309 | DOCUMENTO 8 2 2 2 2 14 19 38 475%
PERSONAL PERSONAL DE LA
PERSONAL 3.1 h
' SECRETARIA
E(L)ARBMOASI-P(\)RS ¥ REMEAR LOS ERDET D QUE EL PERSONAL DE LA
30 |TESTAMENTARIOS DEL EG-2-3-ER2- 26,309 | DOCUMENTO | 8 2 2 2 2 0 1 5 63% DOCUMENTOS SECF;ETSAE'&ELSEESSCON
PERSONAL DE LA 3.1 TESTAMENTARIOS
SECRETARIA TESTAMENTARIOS
- ¢ BRI L ELABORAR LOS TRAMITES
E'?)/T\ITR%%S DEL P?E/:QF;ON?xL bl DEL PERSONAL QUE
31 SR  ONGRARIOR EG-2-3-ER2- 26,309 | DOCUMENTO 2 1 0 1 0 g 4 1 50% |PERSONAL DE CONTRATO| INGRESA A LA SECRETARIA
ASIMILADOS A SALARIOS 3.1 BAJO EL REGIMEN DE
CONTRATO
CONTAR CON UN
CONTROLE 108, so| B2V ommimsoe | SrDETIIEOWL
32 PERSONAL. BE A EG-2-3-ER2- 19,732 | EXPEDIENTE | 222 61 50 50 61 72 62 198 89% PERSONAL GBETMENTAGIN
SECRETARIA 31 ACTUALIZADOS HERERTE AL
TRABAJADOR.
MANTENER LA PLANTILLA
REVISAR Y VALIDAR LA ER-2-ET-2- ACTUALIZADA EN CUANTO
33 PLANTILLA DE PERSONAL DE EG-2-3-ER2- 19,732 | PLANTILLA 24 6 6 6 6 5 [ 18 75% | PLANTILLA ACTUALIZADA | A SUELDOS, ALTAS, BAIAS Y
BASE Y CONFIANZA 3.1 MOVIMIENTOS DE

PERSONAL.
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REPORTAR A CONTRALORIA

LAS ALTAS Y BAJAS DEL
PERSONAL PARA QUE SE

ER-2-ET-2-

INTERNA LAS ALTAS Y BAJAS|Articulos 19 REPORTAR A LA REALICEN LOS TRAMITES

34 DE  PERSONAL DE . LAlfracc. XV EG-2-3-ER2- 19,732 | DOCUMENTO | 8 2 2 13 18 37 agh | o on RN |eoRRespoNDIENTES QuE (2
SECRETARIA 31 COMPETEN A SU UNIDAD

ADMINISTRATIVA
APERTURA DEL FONDO|, .. ER-2-ET-2- PARA SOLVENTAR LAS
: BTENER EL RECUR

35 REVOLVENTE DE ?mc“'\;’f 191 e6-2-3-ER2- 19,732 | TRAMITE 1 0 0 g 1 1 100% | © ::IiRANClEER%U SO | NECESIDADES DE LOS
PROGRAMAS ESTATALES racc. 3.1 PROGRAMAS ESTATALES
ELABORAR Y  REVISAR ;

SEGUN SEA EL CASO DE
FORMATO DE PAGO DE LA|, .. ER-2-ET-2-
) REINTEGRAR EL FONDO

36 DEVOLUCION DEL FONDO ?mc”“’s 191 eG-2-3-ER2- 19,732| TRAMITE 1 0 1 g ¢ 0 0% R:/ e NFS ;EEZ"L'ZODEEFEJ;E%ﬂSS

REVOLVENTE ~DE  Los|race V! 3.1 ENT.
PROGRAMAS ESTATALES RSN R
REALIZAR LA ORDEN DE
REALIZAR LAS ORDENES DE x ER-2-ET-2- PAGO DE MATERIALES Y
| ALIZAR LA ORDEN DE

37 PAGO DE LOS PROGRAMAS fmcu\;’s 19 e6-2-3-ER2- 19,732 | DOCUMENTO | 80 50 | 30 1 45 48 60% | " RPAGO . SUMINISTROS DE LOS

ESTATALES T2cc: 3.1 PROGRAMAS ESTATALES
PARA SU VALIDACION
CORRESPONDIENTES A
ELABORAR CHEQUES POR|, .. ER-2-ET-2- CADA BENEFICIARIO
ALIZAR PAGO DE LOS
38 APOYO A BENEFICIARIOS DE ?mc“:/"s 11 e6-2-3-ER2- 19,732| TRAMITE 1000 700 | 300 o 501 501 so% | RE ZAAPOY 02 B PARTICIPANTE EN ALGUNO
PROGRAMAS SOCIALES Tagce. 31 DE LOS PROGRAMAS
SOCIALES.
REALIZAR PAGO DE  |DE MATERIALES Y SERVICIOS
REALIZAR TRANSFERENCIAS|, .. ER-2-ET-2-
RAS Y
39 BANCARIAS A PROVEEDORES fmcu'\;’s 191 eG-2-3-ER2- 19,732 | TRAMITE 2 1 1 o 3 2 150% D;ACCJ“L;ENS% o RE?;I::S&Z’ ;‘E‘RL’;SEL
DE PROGRAMAS SOCIALES  |'racc 31
' COMPROBATORIOS PRORAMA SOCIALES.
Aciiailos 1o | B2 EI2 CUENTAS DE LA CONTROLAR LAS CUENTAS
B ION L -2-3-ER2- ME 000 5

40 ELABORACION DE POLIZAS [ = * " €6 2331ER2 19,732 | DOCUMENTO | 1 700 | 300 9 504 504 50% SECRETARIA e
ELABORAR EL  INFORME|, .. ER-2-ET-2- REGISTRAR LA

| :

41 TRIMESTRAL  DE  LOS fmcu °ls 191e6 2-3-ER2- 26,309 | DOCUMENTO | 16 4 4 4 4 12 75% | APLICACION DE LOS ?g (;iSLEPSRSSGTi?rL‘;
PROGRAMAS ESTATALES  |Tracc: Il 31 RECURSOS
ELABORAR EL CIERRE DE|, .. ER-2-ET-2- EJERCIDO EN EL ANO FISCAL

ISTRAR EL AV.

42 EJERCICIO DE PROGRAMAS fmw'l‘l’ls 19 e6-2-3-ER2- 26,309 | DOCUMENTO | 1 0 1 0 0 0 0% REF(I;;C 0 :NZNCIEAR'\'OCE EN LOS PROGRAMAS
ESTATALES e 3.1 SOCIALES ESTATALES
ELABORAR ~ REQUISICIONES DE MATERIALES, SERVICIOS
QSMINISTROS MAST;SI/[ACLE% Articulos 19 BReA-E T Y BIENES MUEBLES PARA LA

43 i HISHES WUEBLES Piflsamy  |ES2ERE 92,083 | DOCUMENTO | 2 2 0 g o 0 0% |REALIZAR REQUISICIONES|  ELABORACION DE
LOS PROGRAMAS 3.1 REQUISICIONES PARA LOS
ESTATALES. PROGRAMAS SOCIALES

Q




PARA LOS VEHICULOS DE LA
PLANTILLA VEHICULAR,

ELABORAR Y REVISAR LA|\ 1o g ER-2-ET-2-

44 REQUISICION DEf V1 EG-2-3-ER2- 92,083 TRAMITE 12 75% |REQUERIR COMBUSTIBLE | DONDE SE TRASLADAN A
COMBUSTIBLE racc. 31 REALIZAR LAS ACTIVIDADES

OPERATIVAS
COMPROBAR EL CONSUMO
) ER-2-ET-2- MENSUAL DEL

ELABORAR Y REVISAR LA|Articulos 19

45 BITACORA DE COMBUSTIBLE |fracc. Xxvi EG—2;3;ER2— 19,732 TRAMITE 12 75% | COMPROBAR GASOLINA COMBUSTIBLE QUE

C.P. LUIS HUMBERTO RODRIGUE: 4
COORDINADOR GENEERAL ADMINIE

o/ Vi g oG

TITULAR

LIC. OLIVIA CARDONA
SECRETARIA DE BIENESTARE IG
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