SECRETARIA DE
BIENESTAR E IGUALDAD
SUSTANTIVA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
Institucional 2024

dw SECRETARIA DE
DESARROLLO SUSTENTABLE

UESTRA DIGRIDAD ¥ COMPRCHISO

- Monto ejercido acumulado (5 Fecha de elabi ion: (6] 26/07/2024
INSTITUCION (1): SECRETARIA DE BIENESTAR E IGUALDAD SUSTANTIVA Wortoasighado s ja ! = wode e
. institucion (4) 1er. TRIM 20. TRIM 30. TRIM 4o0. TRIM P Comentarios
Programa Presupuestal (2):| OPERACION ADMINISTRATIVA EFICIENTE Y EFICAZ DEL GASTO PUBLICO
UR PRINICIPAL (3):|07 COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA $1,315,464.30 186,151 14.20%
UR DERIVADA (3):
Vinculacion PED Vinculacién Presupuesto de Egresos (Estructura Funcional-Programatica) (11)
EJE RECTOR (7):| ER-2 Disminuir la Pobreza y Desigualdad Finalidad | 1 Gobiemo
EJE TRANSVERSAL (8):|ET-2 Disminuir la Pobreza y Desigualdad Funcion]  § Asuntos Financieros y Hacendarios
EJE GENERAL (9):|EG 2-3 Desigualdades Subfuncion| 2 Asuntos Hacendarios
Objetivo Estratégico (10): ER2-3‘.1 Reducir la pobreza multidimensional y la desigualdad propiciando el desarrollo integral e incluyente de la ciudadania Modaiidad| M 031 5 - ) _ . _
nayarita. Operacion Administrativa y Eficiente y Eficaz del Gasto Ppublico
Vinculacién Programa sectorial o especial (12):
Operacién Administrativa y Eficiente y Eficaz del Gasto Ppublico
Aty Baon I Montas METAS SEGUIMIENTO DE AVANCES (21) OBJETIVO DE LA ‘
i ACTIVIDAD del Saeld | cignados META CALENDARIO REALIZADO S ACTIVIDAD JUSTIFICACION DE
S No. ACT (14) (DESCRIPCION) (15) Reglament Vinculante por actividad UNIDAD DE ANUAL [ ter [, o 30, 4o, . TOTAL AVANCE | (Bien o servicio que produce)| RESULTADOS (23)
; (clave) (17) MEDIDA (19) 19 | TRIM | =% TRIM | TRIM |fer. TRIM| 20. TRIM | 30, TRIM | _=O- | ACUMULADO | /o pypry
o int. (16) (18) (19) (20) TRIM (22)
(20) 200 | (20)
FPRUPUNER, EL
ANTEPROYECTO DE
i e O G ot Gty
1 1 LA DEPENDENCIA, APEGADOS fA“":”'I‘I’I 17 le-23-ER2- 72,351 | DOCUMENTO | 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0% OBTFE}:::]EIEE%RSO ADMIN:;[‘Irg:?VE:s i
A LAS NORMATIVAS Y racc. 3.1
LINEAMIENTOS DE LA SU FUNCIONAMIENTO.
SECRETARIA DE
LA DI ANMZAS
ENVIAR EL PROGRAMA CORTA SO
OPERATIVO ANUAL Y ) ER-2-ET-2- PROGRAMA OPERATIVO
ENVIA LAR
2 2 PRESENTARLO AL TITULAR ?”'C“'\? Y7 le6-2-3-ER2- 72,351 TRAMITE 1 1 0 0 0 1 0 0 0 1 100% ANUALPARALAS | o sx? :UL:OEE‘;MN
DE LA SECRETARIA PARA SU |'Tac¢ 31 ACTIVIDADES DE LA
AUTORIZACION SECRETARIA




VALIDAR EL PROGRAMA

LA SECRETARIA

ANUAL DE ADQUISICIONES EN
BASE A LAS NECESIDADES DE|fracc. X

Articulo 17

ER-2-ET-2-
EG-2-3-ER2-
31

72,351

TRAMITE

FONDO REVOLVENTE

VALIDAR LA APERTURA DEL

frace. X

Articulo 17

ER-2-ET-2-
EG-2-3-ER2-
31

26,309

TRAMITE

0%

CONTAR CON UN
PROGRAMA ANUAL DE
ADQUISICIONES PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LA
SECRETARIA

PROPORCIONAR A LA
SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS EL PROGRAMA
ANUAL DE
ADQUISICIONES QUE LE
PERMITAN REALIZAR LAS
COMPRAS
CONSOLIDADAS Y
ABASTECER LAS
NECESIDADES PARA LA
OPERACION DE LA
SECRETARIA

100%

OBTENER EL RECURSO
FINANCIERO EN SAF

PARA SOLVENTAR LAS
NECESIDADES
ORDINARIAS DE LAS
AREAS ADSCRITAS A LA
SECRETARIA, COMO SON
PAGO DE SERVICIOS,
VIATICOS DEL PERSONAL,
CONSUMOS Y
ADQUISICION DE
MATERIALES

VALIDAR FORMATO DE PAGO
DE LA REPOSICION DEL
FONDQO REVOLVENTE

fracc. X

Articulo 17

ER-2-ET-2-
EG-2-3-ER2-
8.1

26,309

TRAMITE

44%

RECUPERAR EN SAF EL
GASTO REALIZADO

POR MATERIALES,
SERVICIOS Y
SUMINISTROS QUE
FUERON SOLVENTADOS
DE INMEDIATO CON EL
FONDO REVOLVENTE.

VALIDAR LA DEVOLUCION DEL
FONDO REVOLVENTE PARA
EL GASTO DE
FUNCIONAMIENTO

Articulo 17
fracc. X

ER-2-ET-2-
EG-2-3-ER2-
31

26,309

TRAMITE

0%

REINTEGRAR A SAF EL
FONDO REVOLVENTE

SEGUN SEA EL CASO DE

TERMINO DE EJERCICIO

FISCAL O DE FUNCIONES
DEL RESGUARDANTE.

a



PARA ACTIVIDADES O
EVENTOS

. ER-2-ET-2- EXTRAORDINARIOS QUE
VALIDAR LAS SOLICITUDES]Articulo 17 TRAMITAR EN SAF EL
7 7 EG-2-3-ER2- 26,300 | TRAMITE 12 2 2 4 4 2
DE GASTOS A COMPROBAR  fracc. X : 4 7 25% | RECURSO FINANCIERO Sk AENDAN DE
31 ACUERDO A LOS
PROGRAMAS
GUBERNAMENTALES.
APEGADO A LOS
LINEAMIENTOS PARA EL
‘ ER-2-ET-2- REINTEGRAR A SAF CON | EJERCICIO Y CONTROL
Articulo 17
8 g |taHDAR L COMPROBACION e [Es2-3-ERe- 26,309| TRAMITE 12 | 1 2 3 | s 1 1 2 17% DOCUMENTACION DEL GASTO, LOS
- 31 COMPROBATORIA | RECURSOS OTORGADOS
BAJO LA MODALIDAD DE
GASTOS A COMPROBAR.
EN BENEFICIO DEL
ER-2-ET-2- PROVEEDOR POR
VALIDAR EL FORMATO DE|Articulo 17 SOLICITAR EL PAGO
9 9 s Ry e x| |FG-2-3-ER2- 26309 | TRAMITE 19 3 4 4 8 1 3 9 a7% ST S ADQUISICION DE
3.1 MATERIALES, SERVICIOS
¥ SUMINISTROS.
VALIDAR TRAMITE DE
REQUISICION DE MATERIAL,
BIENES O SERVICIOS. REQUIRIMIENTO DE LAS
Articulo 17 | ER2Z-ET2 REALIZARALASAFEL | ADQUISICIONES DE
10 10 o |ec-2-3-ER2- 72,351 | TRAMITE 7 1 2 3 1 1 0 1 14% | REQUIRIMIENTO DE LAS SUMINISTROS O
' 31 ADQUISICIONES  |SERVICIOS QUE EXCEDAN
LOS $32,570.99 MAS IVA.
REALIZAR PAGO DE | SERVICIOS REGISTRADOS
ELABORAR Y REVISAR EL Articulo 17 ER-2-ET-2- FACTURAS Y EN PASIVOS DE LAS
11 11 PAGO DE PASIVOS POR|."“'% ™" |E6-2.3-ER2- 26,309 TRAMITE 12 3 3 3 3 0 1 1 8% asmaipimumech CUENTA BANCARIAS DE
CHEQUE ' 3.1 LOS FONDOS
COMPROBATORIOS
0 REVOLVENTES.
DE MATERIALES Y
ELABORAR Y REVISAR EL o REALIZAR PAGO DE | SERVICIOS REGISTRADOS
i I FACTURAS Y EN PASIVI
12 12 PAGO DE PASIVOS POR ?”":”"’ 17 le6-2-3-eR2- 26,309 | TRAMITE 175 | 15 50 50 | 60 59 34 93 53% £TU o5 i ASINQS DE u;s
R e e racc. X i DOCUMEN ENTA BANCARIAS DE
COMPROBATORIOS LOS FONDOS
REVOLVENTES.

Q
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A LAS PARTIDAS POR
UNIDAD RESPONSABLE
QUE SE ENCUENTREN SIN

VALIDAR LAS LAS|, . ER-2-ET-2- DARLE SUFICIENCIA
13 13 [MODIFICACIONES Slarticuto 17 EG-2-3-ER2- 26,309 | TRAMITE 12 | 3 3 3 3 42% | PRESUPUESTALALAs | RECURSOO SOBRE
PRESUPUESTALES fracc. X ) o EJERCIDAS, RESPETANDO
EL TECHO FINANCIERO
CALANDERIZADO POR
CAPITULOS.
QUE NO FUERON
APERTURAR LAS CONSIDERADAS AL
ELABORAR Y REVISAR LAS Articulo 17 ER-2-ET-2- PARTIDAS ELABORAR EL
14 14 APERTURAS DE PARTIDAS EG-2-3-ER2- 26309 TRAMITE 4 1 1 1 1 75% | PRESUPUESTALES A LAS | ANTEPROYECTO, Y QUE
PRESUPUESTALES frace. X 31 UNIDADES POR EL EJERCICIO DEL
RESPONSABLES GASTO REQUIEREN
AFECTARLAS.
SUPERVISAR EL
REGISTRO Y CONTROL DE
Articulo 17 | ER2ET2 REGISTRO DE CUENTAS L?Eéfsor\:gq EE;?; IZ?: :
VALIDAR LAS|Articulo 1
15 15 CONCILIACIONES BANGARIAS |frace vi | E6-23ER2 55,250 | TRAMITE 60 15 15 15 15 0% L sl
. CONTRA LOS ESTADOS
DE LAS CUENTAS
BANCARIAS
EN BASE A LA
NORMATIVIDAD DEL
CONTROL DE LO BIENES
igiﬁi\ﬁ’lﬁgm DEL S|STE|\I.'T: : ER-2-ET-2 DUJ:Dhe o, OEME B 0
16 16 [DE INVENTARIOS DE LOS|" "7 |p6 53 ega 55250 |  TRAMITE 2 1 0 1 0 g )| ROMMASTVALERDE [EERS SRS — E
BIENES MUEBLES DE La|frace XX o RESGUARDO RESGUARDO DE LAS

SECRETARIA

UNIDADES
RESPONSABLES
ADSCRITA A LA

SECRETARIA.

Q




VALIDAR LAS ALTAS DE

ADQUISICIONES Y

ENVIAR POR MEDIO DE
OFICIO EL ALTA POR

ER-2-ET-2-
BIENES  MUEBLES  DEL|Articulo 17 TRANSFERENCIAS ANTE ADQUISICION O
17 17 -2-3-ER2- Qi 0 3
SISTEMA DE INVENTARIOS DE|frace, xix  |°° 2331ER2 wl) B a 0% EL DEPARTAMENTO DE | TRANSFERENCIA ANTE EL
LOS BIENES MUEBLES. . BIENES MUEBLES DEPARTAMENTO DE
BIENES MUEBLES.
ENVIAR POR MEDIO DE
OFICIO EL TRAMITE DE
VALIDAR LAS BAJAS DE [ BAIJA DE BIENES NO
BIENES  MUEBLES  DEL|Articulo17 | R2il® UTILES, POR ROBO, POR
18 18 SISTEMA DE INVENTARIOS DE|frace, xix |E6-2-3-ER2- 55,250 | TRAMITE 0 0 0% BAJA DE BIENES EREaVIG T POk
LOS BIENES MUEBLES. &3 SINIESTRO ANTE EL
DEPARTAMENTO DE
BIENES MUEBLES.
ENVIAR A TRAVES DE
OFICIO ANTE EL
Xg;'g:ﬁmcﬁgi AETEAS 1_: TREY ALTA DE LOS SERVIDORES| DEPARTAMENTO DE
i 7 e BLICOS ANT LTA
19 19 PLANTILLA DEL PERSONAL EN ?mc”;:’xl EG-2-3-ER2- 55,250 | TRAMITE 1 2 200% PU RTO . - B'ENEE Is_éw UEBLES £
EL SISTEMA DE INVENTARIOS|frace- e DEPARTAMENTO DE DE LOS SERVIDORES
DE LOS BIENES MUEBLES. BIENES MUEBLES PUBLICOS QUE TIENEN
BAJO SU RESGUARDOS
BIENES.
ENVIAR A TRAVES DE
OFICIO ANTE EL
VALIDAR BAJAS DE LA ER-2-ET-2- BAJA DE LOS SERVIDORES| DEPARTAMENTO DE
PLANTILLA DEL PERSONAL EN|Articulo 17 PUBLICOS ANTEEL  |BIENES MUEBLES LA BAJA
20 2 _2.3.ER2-
0 EL SISTEMA DE INVETARIOS|fracc.xx |°C 2331“2 392301 TRAMITE g 9 b DEPARTAMENTO DE DE LOS SERVIDORES
DE LOS BIENES MUEBLES. . BIENES MUEBLES PUBLICOS QUE TIENEN
BAJO SU RESGUARDOS
BIENES.
VALIDAR LOS TRAMITES DE|, . ER-2-ET-2- LA LR Tl
Articulo 17 CONTROL DE ALTASY | DE ALTAS Y BAJAS DEL
ALTAS Y BAJA DEL. -2-3-ER2- MENT 1
= # o frace.xry  |FS- T ERZ s sl - 2 o Ber BJAS DEL PERSONAL PERSONAL DE LA
PERSONAL 31
SECRETARIA
VALIDAR  LOS FORMATOS ER-2-ET-2- QUE EL PERSONAL DE LA
TESTAMENTARIOS DEL|Articulo 17 DOCUMENTOS SECRETARIA CUENTEN
-2-3-ER2- D 3
2 22 PERSONAL DE LAlfrace. xiv |F© 23315R2 72,351 ||, DOSEHMENTD 2 i TESTAMENTARIOS | CON SUS DOCUMENTOS
SECRETARIA . TESTAMENTARIOS

a
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VALIDAR LOS CONTRATOS

VALIDAR EL TRAMITES

. ER-2-ET-2- DEL PERSONAL QUE
DEL  PERSONAL  POR|Articulo 17 OBTENER PERSONAL DE
23 23 HONORARIOS ASMILADOS Alface xiy. |E8-23-ERZ: 55,250 | DOCUMENTO | 2 1 0 0 0 0% et INGRESA A LA
SALARIOS 3.1 SECRETARIA BAJO EL
REGIMEN DE CONTRATO
LAS ALTAS Y BAJAS DEL
ENVIAR A LA A CONTRALORIA R A
) ER-2-ET-2- REALICEN LOS TRAMITES
INTERNA LAS ALTAS Y BAJAS|Articulo 17 REPORTAR A LA
2 -2-3-ER2- 26,309 | DOCUME 2
4 e DE PERSONAL DE LAlfracc. xiv  |F023E »309 UMENTO | 8 2 14 19 238% | oo et rerna | CORRESPONDIENTES
SECRETARIA 31 QUE LE COMPETEN A SU
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
APERTURAR EL  FONDO|, .. ER-2-ET-2- PARA SOLVENTAR LAS
25 25 REVOLVENTE DE fr:c'i""; 17 le6-2-3-£R2- 26,309 |  TRAMITE 1 0 0 0 0 0% OBTEF'T:i:t;;%URSD NECESIDADES DE LOS
PROGRAMAS ESTATALES : 3.1 PROGRAMAS ESTATALES
VALIDAR EL FORMATO DE i SEGUN SEA EL CASO DE
PAGO DE LA DEVOLUCION|Articulo 17 REINTEGRAR EL FONDO | TERMINO DE EJERCICIO
-2-3-ER2- 26,30 TRAMIT! 0 1
%6 %4 DEL FONDO REVOLVENTE DE|fracc. X ES 2331 5209 & g 9 f e REVOLVENTE FISCAL O DE FUNCIONES
LOS PROGRAMAS ESTATALES . DEL RESGUARDANTE.
REALIZAR LAS ORDENES DE ER-2-ET-2- DE MATERIALES Y
27 27 PAGO DE LOS PROGRAMAS|ATHCUOY7 |cc 5 3 pRo 26300| TRAMITE 80 50 | 30 1 3 An | MEALDAR LA ORDENDE J5 SUMR TN e bty
fracc. X PAGO PROGRAMAS ESTATALES
ESTATALES 31
PARA SU VALIDACION
VALIDAR __EL __ INFORME
ER-2-ET-2- REGISTRAR LA
TRIMESTRAL ~ DE  LOS|Articulo 17 DE LOS PROGRAMAS
2 -2-3-ER2- 2 DOCUMEN 16 4 4
8 28 Ll o SOCLESlmeey | [FO23 6,309 CUMENTO 4 8 50% APLICACION DELOS | oo 0 o 2
ESTATALES 3.1 RECURSOS
VALIDAR EL CIERRE DE ER-2-ET-2- EIERCIDO EN EL ARO
29 29 EJERCICIO DE PROGRAMAS f”‘c”b 17 (e6-2-3-R2- 26,309 | DOCUMENTO | 4 0 1 0 0 g | PESIEIRAR ELAVANCE s OHSC‘:;AEN Lg;LES
SOLIES EaTamalEs racc. X 5 FISICO FINANCIERO GRAMAS SO
ESTATALES
VALIDAR LAS REQUISICIONES
DE MATERIALES, ER-2-ET-2 ENVIAR LAS PARA LA ELABORACION
SUMINISTROS SERVICIOS|Articulo 17 - e REQUISICIONES DE | DE REQUISICIONES PARA
' -2-3-ER2- DOCUMENTO | 2 2 0 0%
30 30 Y/IO BIENES MUEBLES PARAlfracc.x  |°C 23315R2 27,625 . g % | MATERIALES, SERVICIOS | LOS PROGRAMAS
LOS PROGRAMAS : Y BIENES MUEBLES SOCIALES
ESTATALES.

C




) ER-2-ET-2- REQUERIR COMBUSTIBLE
A : REALIZAR LAS
31 a;  [VAUDAR LA REQUISICION DE|Articulo 17 1 o) 0 oy 27,625| TRAMITE 12 | 3 3 3 3 3 50% |PARA LOS VEHICULOS DE
COMBUSTIBLE fracc. X v Sqpnitat oo ACTIVIDADES
: OPERATIVAS
UNIDAD RESPONSABLE :

DONDE SE TRASLADAN A

ELABORO

GOBIERNO DEL ESTANG DE NAYARIT

SECRETARIA
BIEMESTARE IGUALD

COCRDINACIEG

N ¢
- /’ DS
( W,LLL__& ‘tj; g
C.P. LUIS HOMBERTO RODRIGUEZ &%EL?@WRDNADOR

GENERAL ﬂ@é\nlNIST RATIVO
IERNO DELESTADG DE NAYAR]T
SECREI-

CQORDINACIEH G::Ht
TERIT. 1

TITULAR




HUESTRA DIGNIDAD ¥ COMPROMISO

SECRETARIA DE

DESARROLLO SUSTENTABLE

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)

Institucional 2024

Nyl

HUESTRA DIGHIUAD ¥ COMPROMIED

SECRETARIA DE
BIENESTAR E IGUALDAD
SUSTANTIVA

INSTITUCION (1):

Monto asignado

Monto ejercido acumulado (5)

Fecha de elaboracion: (6)

26/07/2024

Programa Presupuestal (2):

UR PRINICIPAL (3):

C DAD i
SECRETARIA DE BIENESTAR E IGUAL SUSTANTIVA a la institucién P— 20. TRIM 30. TRIM Ao TRIM % de Comentarios
(4) Avance
OPERACION ADMINISTRATIVA EFICIENTE Y EFICAZ DEL GASTO PUBLICO
08 COORDINACION DE FINANZAS, RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS $3,830,223.11 520,015 13.57%

UR DERIVADA (3):

Vinculacion PED

Vinculacién Presupuesto de Egresos (Estructura Funcional-Programética) (11)

EJE RECTOR (7):

ER-2 Disminuir la Pobreza y Desigualdad

Finalidad 1

Gobierno

EJE TRANSVERSAL (8):

ET-2 Disminuir la Pobreza y Desigualdad

Funcién 5

Asuntos Financieros y Hacendarios

EJE GENERAL (9):

EG 2-3 Desigualdades

Subfuncién 2

Asuntos Hacendarios

Objetivo Estratégico (10):

ciudadania nayarita.

ER2-3.1 Reducir la pobreza multidimensional y la desigualdad propiciando el desarrolio integral e incluyente de la

Modalidad

M 031

Operacion Administrativa y Eficiente y Eficaz del Gasto Ppublico

Vinculacién Programa sectorial o especial (12):

Operacion Administrativa y Eficiente y Eficaz del Gasto Ppublico
p Arty oo, s Montos METAS SEGUIMIENTO DE AVANCES (21) OBJETIVO DE LA
UR ACTIVIDAD del 2 9 asignados META CALENDARIO REALIZADO % DE ACTIVIDAD JUSTIFICACION DE
sectica) 1y | NO-ACT (14) (DESCRIPCION) (15) Reglament | Vinculante por actividad | UNIPADDE |yt [T er [ 2o, 30. 4o. ekl AVANCE | (Bjen o servicio que produce)| RESULTADOS (23)
o int, (16) | (c1ave) (17) (18) MEDIDA (19) (19) | TRIM | TRIM | TRIM | TRIM |1er. TRIM| 20. TRIM | 30. TRIM T‘;‘i;“ AcumuLapo | St (€ (22;] P
20) | 200 | o) | (20
PRUPUNER, EC
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE LA
DE CADA UNA DE LAS
SECRETARIA DE BIENESTAR . ER-2-ET-2-
1 1 E IGUALDAD SUSTANTIVA, :‘"‘C”"’s 9 e6-2-3-ER2- 92,083 | DOCUMENTO | 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 o% | OBTENERELRECURSO e »
APEGADOS A LAS Yace:l 31 FINANCIERO 5 PARA
NORMATIVAS Y FUNCIONAMIENTO.
LINEAMIENTOS DE LA
SECRETARIA DE
PROPORCIONAR A LA
COORDINACION GENERAL
ADMINI IVA EL QUE LE
Ehﬁi%ﬁfmﬁ?&é}m@g EN|Articulos 19 | ER-2ET-2 PROGRAMA ANUAL DE Pgl;li?ﬂwumgts
2 2 BASE A LAS NECESIDADES DE|fracc. x |FG-2-3-ER2- 92,083| TRAMITE 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0% ADOISICIONES COMPRAS CONSOLIDADAS Y
LA SECRETARIA 31 ABASTECER LAS
NECESIDADES PARA LA
OPERACION DE LA
SECERETARIA

C
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PARA SOLVENTAR LAS
NECESIDADES ORDINARIAS

DE LAS AREAS ADSCRITAS A
ELABORAR Y  REVISAR|, .. ER-2-ET-2-
5 g APERTURA DEL  FONDO|ATticulos 19| mnr > I — 5 100% | OBTENERELRECURSO | LA SECRETARIA, COMO SON
REVOLVENTE frace. VI = FINANCIERO EN SAF PAGO DE SERVICIOS,
A VIATICOS DEL PERSONAL,
CONSUMOS Y ADQUISICION
DE MATERIALES.
REALIZADO POR
ELABORAR Y  REVISAR T — MATERIALES, SERVICIOS ¥
FORMATO DE PAGO DE LA|Articulos 19 RECUPERAR EN SAFEL | SUMINISTROS QUE FUERON
a4 4 -2-3-ER2- TR
REPOSICION ~ DEL  FONDO|fracc.vi ~ |£6°% %R 13.482 MATE: | 8 e GASTO SOLVENTADOS DE
REVOLVENTE - INMEDIATO CON EL FONDO
REVOLVENTE,
ELABORAI'}) Y REVISAR FAE SEGUN SEA EL CASO DE
DEVOLUCION DEL FONDO ; -2-ET-2-
Articulos 19 REINTEGRAR A SAFEL | TERMINO DE EJERCICIO
5 5 REVOLVENTE EG-2-3-ER2- 19,732 |  TRAMITE 2
fracc. Vi 31 0% FONDO REVOLVENTE | FISCALO DE FUNCIONES
5 DEL RESGUARDANTE.
PARA ACTIVIDADES O
ELABORAR Y  REVISAR|, .. ER-2-ET-2- il
A
6 6  |soLicitup DE casTos A[NUCUIOS191c ) 3 FRa. 19732| TRAMITE | 12 250 6| o R aRF RS | ESRRORDINARIOR QUIE SE
COMPROBAR fracc. IV 3.1 RECURSO FINANCIERO | AGENDAN DE ACUERDO A
i LOS PROGRAMAS
GUBERNAMENTALES.
APEGADO A LOS
LINEAMIENTOS PARA EL
. ER-2-ET-2- REINTEGRAR A SAF CON | EJERCICIO Y CONTROL DEL
ELABORAR Y REVISAR|Articulos 19
7 7 COMPROBACION DE GASTOS |frace. v |EG-23-ER2- 19,732 |  TRAMITE 12 17% DOCUMENTACIGN GASTO, LOS RECURSOS
Sl COMPROBATORIA OTORGADOS BAJO LA
MODALIDAD DE GASTOS A
COMPROBAR.
EN BENEFICIO DEL
ELABORAR Y  REVISAR | ER-2-ET-2- PROVEEDOR POR
Articul
8 8 FORMATO DE PAGO A fr:;:“\;’ S19e6.0.3-eR- 19,732  TRAMITE 19 Ak SOUCITAR ELFAGO ADQUISICION DE
PROVEEDORES - 31 DIRECTO:ASAE MATERIALES, SERVICIOS Y
SUMINISTROS.
ELABORAR Y REVISAR Articulos 10| ER-2ETZ REALIZAR A LA SAF EL DE SUMINISTROS O
9 9 TRAMITE DE REQUISICION DE s EG-2-3-ER2- 19,732 TRAMITE 7 14% | REQUIRIMIENTOQ DE LAS | SERVICIOS QUE EXCEDAN
MATERIAL, BIENES O * 31 ADQUISICIONES LOS $32,570.99 MAS IVA.
DE MATERIALES Y SERVICIOS
ELABORAR Y REVISAR EL Articulos 19 ER-2-ET-2- REA;:?E:::?? DE REGISTRADOS EN PASIVOS
10 10 PAGO DE PASIVOS POR| " " |EG-2-3-ER2- 19,732 |  TRAMITE 12 8% 5 . DE LAS CUENTA BANCARIAS
CHEQUE : 3.1 OCUMENTOS DE LOS FONDOS
COMPROBATORIOS REVOLVENTES.

l
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ELABORAR Y REVISAR EL

ER-2-ET-2-

REALIZAR PAGO DE

DE MATERIALES Y SERVICIOS
REGISTRADOS EN PASIVOS

iculos 1 sy
1 1 PAGO DE PASIVOS POR ?“":"5’5 9leG-2-3-ER2- 19,732 TRAMITE 175 | 15 | 50 | s0 | 60 | s 34 93 53% FJ::CJRL:IE?QT o5 DE LAS CUENTA BANCARIAS
TRANSFERENCIAS racc. 31 0o DE LOS FONDOS
COMPROBATORIOS ey
A LAS PARTIDAS POR
UNIDAD RESPONSABLE QUE
SE ENCUENTREN SIN
ELABORAR Y REVISAR LAS|, ... ER-2-ET-2-
los 19 D. ICIENCIA
12 12 |MODIFICACIONES f”'culf’ls EG-2-3-ER2- 19,732|  TRAMITE 12 | 3 3 3 3 1 4 5 42% ARLESS UZ EETaL EEREE:??‘;&S:SEO o
PRESUPUESTALES race. 31 PRESUP :
& TECHO FINANCIERO
CALANDERIZADO POR
CAPITULOS.
oo Y v Tz s | Ao
13 13 |APERTURAS DE PARTIDAS EG-2-3-ER2- 19,732 TRAMITE 4 1 1 1 1 2 1 3 75% PARTIDAS
PRESUPUESTALES fraec i 3 PRESUPUESTALES | FUERON CONSIDERADAS AL
- ELABORAR EL
DE LA DIRECCION GENERAL
REVISAR EL AVANCE BEER DE CONTABILIDAD ¥
PRESUPUESTARIO EMITIDO POR LA |Articulos 19 REVISAR LAS CIFRAS DE PRESUPUESTO AL
44 " SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y |frace. Il EG-2-5-EN2: 26,309 INFORME 1z 4 8 » 3 ‘] & 6 0% LOS CARGOS PRESUPUESTO DE SAT DE
FINANZAS 3.1 EGRESOS AUTORIZADO A LA
SRIA
. ER-2-ET-2- |DE PRESUPUESTO Y REVISAR
8 |
15 15 | ortomorrn e a0 DEL ]'f‘"'“';ls Blec-23er0 26309 INFORME | 12 | 3 [ 3 | 3 | 3 3 3 6 50% |  REVISARELSALDO EL MONTO QUE SE A
racc. 31 GASTADO Y SU SALDO
TENER UN REGISTRO Y
CONTROL DE LOS
. ER-2-ET-2- MOVIMIENTOS DEL
ticulos 1
16 16 S&%?S’:EIONEE . AN%i\ngASR ;\' W Iﬁs 9ec-2-3-ER2- 26,309 | TRAMITE 60 | 15 | 15 | 15 | 15 10 5 15 25% REGISTRO DIARIO REGISTRO DIARIO DE
1ALG; 31 INGRESOS Y EGRESOS
CONTRA LOS ESTADOS DE
LAS CUENTAS BANCARIAS
. ER-2-ET-2- TENER EL CONOCIMIENTO Y
ER NZA
17 17 Eﬁf&ﬁg&” Uk ESTARCS ;m":”:ﬁs e6-2.3-er2- 26,309 | DOCUMENTO | 12 | 3 3 3 3 3 3 6 50% CO';?& S;:;’:‘;m S | coNTROL DE LAS FINANZAS
raee. 31 DE LA SECRETARIA
AUTORIZAR LA ELABORACION| s 1o 4o | ER-2-ET-2- CUENTAS DELA | VAUIDAR Y CONTROLAR LAS
18 18 DE_POLIZAS CONTABLES Y| " %™ £G-2-3-£R2- 19,732 | DOCUMENTO | 100 | 25 | 25 | 25 | 25 28 32 60 60% i bt il
PRESUPUESTALES racc. Il 31 SECRETARIA
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LLEVAR UN CONTROL DE
ELABORAR Y REVISAR| ) . 05 19 ER-2-ET-2- CONTROL DE ENTRADAS ENT:;:[;?;: f:sl.gSEZEELOS
19 19 REPORTE DE INVENTARIO DE EG-2-3-ER2- 19,732|  INFORME 50% Y SALIDAS DE
ALMACEN fracc 0V [ o 4 RATERIATER ADQUIERE POR
s REQUISICION Y COMPRA
DIRECTA
ENBASEA A
ELABORAR Y REVISAR LA NORMATIVIDAD DEL
ACTUALIZACION DEL SISTEMA| , .. ER-2-ET-2- CONTROL DE LO BIENES
los 1
20 20 DE INVENTARIOS DE LOS ?“'c”:;x %lec-2-3-ER2- 26,309 | TRAMITE 50% Vii‘::’;‘?ﬂigwusg MUEBLES, GENERAR LAS
BIENES MUEBLES DE La|facc 3.1 GUARDO | cepuLas v Los vaLES DE
SECRETARIA RESGUARDO DE LAS
UNADES BESPORMSARIFS |
ETABORAR Vv REVISAR TAS " M
ALTAS DE BIENES MUEBLES . ER-2-ET-2- REALIZAR EL TRAMITE DE
21 21 DEL SISTEMA DE ?"‘Cuf;xlg EG-2-3-ER2- 26,309| TRAMITE 50% | ALTA POR ADQUISICION ANJ: ;Iﬁsﬁgﬁm;ﬁm
INVENTARIOS DE LOS BIENES|'"ac¢: 31 O TRANSFERENCIA '
MUERIES
ELABORAR Y REVISAR BAJAS ER-2-ET-2- NO UTILES, POR ROBO, POR
DE BIENES MUEBLES DEL|Articulos 19 REALIZAR EL TRAMITE DE | EXTRAVIO Y POR SINIESTRO
2 = SISTEMA DE INVENTARIOS DE|fracc. XXX EG-2-3-ER2- 26,309 TRAMITE a% BAJA DE BIENES ANTE EL DEPARTAMENTO
LOS BIENES MUEBLES. 3.1 DE BIENES MUEBLES.
REALIZAR A TRAVES DE
ELABORAR Y REVISAR ALTAS AL ESERVIDORES OFICIO ANTE EL
Y ACTUALIZACION DE LA P—— ER-2-ET-2- PUBLICOS ANTE EL | PEPARTAMENTO DE BIENES
23 23 PLANTILLA DEL PERSONAL EN|_ " ™% © |EG-2-3-ER2- 26,309| TRAMITE 0% gl 5 MUEBLES EL ALTA DE LOS
EL SISTEMA DE INVENTARIOS|fracc. 31 AMENTO DE | ocevinoRes PUBLICOS QUE
DE LOS BIENES MUEBLES. BIENES MUEBLES TIENEN BAJO SU
RESGUARDOS BIENES.
REALIZAR A TRAVES DE
EII_EABOLTR \;S\Ets\i,Tllslii BAS%? TS ALIADE SERVIDORES DEPAR?FA!SSNAT‘:)T;EE II;IENES
2 24  |PERSONAL EN EL SISTEMA f“'“”::’:xllg EG-2-3-ER2- 26309| TRAMITE 200% DPEL;ierggs ‘:NTEEL MUEBLES EL BAJA DE LOS
DE INVENTARIOS DE LOs|frace. 31 MENTO DE | opvipoRes pUBLICOS QUE
BIENES MUEBLES. BIENES MUEBLES TIENEN BAJO SU
RESGUARDOS BIENES.
DAR TRAMITE A LA
OTORGAR MANTENIMIENTO ER-2-ET-2- spdbal ol L:
e
- - DE LOS BIENES MUEBLES|Articulos 19| =" sasie|  TRAREE o% | REPARACIONDEBIENES [ bl
PARA EL OPTIMO|fracc. XXIX MUEBLES
FUNCIGHAIENTO 31 PARA LA REPARACION DE
LOS BIENES MUEBLES

S
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PROPORCIONAR EN TIEMPO
Y FORMA LA NOMINA PARA

REALIZAR LOS PAGOS
SUMINISTRAR LA NOMINA ER-2-ET-2- CORRESPONDIENTE;) AL
PARA LLEVAR A CABO EL|Articulos 19
26 26 EG-2-3-ER2- 26,309 PAGO 4 1 1 1 1 2 0 2 50% NOMINA PERSONAL POR CONCEPTO
PAGO AL PERSONAL DE LA|frace. XVl
SECRETARIA 31 DE SALARIOS, AGUINALDO,
PRIMA VACACIONAL,
AJUSTE DE CALENDARIO,
BONOS, ETC.
ELABORAR Y REVISAR EL|, .. ER-2-ET-2- LLEVAR UN CONTROL DE
A
27 27 |REPORTE MENSUAL DE f“":”"’“" 1916 2-3-ER0- 19,732| REPORTE 12 | 3 3 3 3 3 3 6 50% IHCIRENCIAS DEL LAS INCIDENCIAS DEL
INCIDENCIAS DEL PERSONAL. |fracc. Xvill a1 RERSDIAL PERSONAL
ELABORAR LOS TRAMITES
. ER-2-ET-2- ELABORAR F.U.P. DE ALTAS
28 28 DEALTAS Y BAJASDEL  (Articulos 29 - o oo 26,309 | REPORTE 8 2 2 2 2 14 5 19 23gy | ALTASYBAIASDEL |, o 1c DEL PERSONAL DE
PERSONAL fracc. XV PERSONAL LA SECRETARIA
(PRESUPUESTADO) 31
REALIZAR UN CONTROL DE
REVISAR LOS TRAMITES DE|, .. ER-2-ET-2-
29 29 ALTAS Y  BAJAs  pEL|UCUIOS 191 o era. 26,309 | DOCUMENTO | 8 2 2 2 2 14 5 19 23gy% | ALTASYBAJASDEL A1 1 iy OFL
fracc. Xv PERSONAL PERSONAL DE LA
PERSONAL 31
: SECRETARIA
Eg;?ﬂa%g Y REVISAR LOS ER-2-ET-2- QUE EL PERSONAL DE LA
30 30 |TESTAMENTARIOS DEL f""”:’s e6-2-3-ER2- 26,309 | DOCUMENTO 2 2 2 2 0 4 DOCUME;“TOS SECRSfJgAgg‘CEl:SJfgSCON
PERSONAL DE pa|frace. Xv 3.1 TESTAMENTARIOS
SECRETARIA TESTAMENTARIOS
ELABORAR LOS TRAMITES
ELABORAR Y REVISAR LOS e DEL PERSONAL QUE
CONTRATOS DEL PERSONAL|Articulos 19
31 31 R HONORARIOSfrace xpx _|FG-23-ER2 26,309 | DOCUMENTO 1 0 1 0 0 0 PERSONAL DE CONTRATO| INGRESA A LA SECRETARIA
ASIMILADOS A SALARIOS 31 BAJQ'EL REGIMEN DE
CONTRATO
CONTAR CON UN
CONTROLAR LoS B3 ET0- I — EXPEDIENTE PERSONAL
EXPEDIENTES DEL |Articulos 19 ACTUALIZADO CON LA
32 32 sy B WAlfoce xy |EG-2-3-ER2- 19,732 | EXPEDIENTE 61 50 | 50 | 61 72 64 PERSONAL Akl
SECRETARIA 3.1 ACTUALIZADOS INHERENTE AL
TRABAJADOR.
MANTENER LA PLANTILLA
REVISAR Y VALIDAR LA Articulos 19 ER-2-ET-2- ACTUALIZADA EN CUANTO
33 33 PLANTILLA DE PERSONAL DE[. " '™ |£G-2-3-6R2- 19,732 | PLANTILLA 6 6 6 6 6 6 PLANTILLA ACTUALIZADA | A SUELDOS, ALTAS, BAJAS Y
BASE Y CONFIANZA aace: 3.1 MOVIMIENTOS DE

PERSONAL,
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LAS ALTAS ¥ BAJAS DEL
REPORTAR A CONTRALORIA ER-2-ET-2- PERSONAL PARA QUE SE
INTERNA LAS ALTAS Y BAJAS|Articulos 19 REPORTAR A LA REALICEN LOS TRAMITES
4 23 ERY.
a4 3 DE PERSONAL DE  LA|fracc. XV S i Ehe 19,782 | ROCUMENTD < 2 2 CONTRALORIA INTERNA |CORRESPONDIENTES QUE LE
SECRETARIA 31 COMPETEN A SU UNIDAD
ADMINISTRATIVA
APERTURA DEL FONDO Articulos 19 ER-2-ET-2- OBTENER EL RECURSO PARA SOLVENTAR LAS
35 35 REVOLVENTE DE f Vi EG-2-3-ER2- 19,732 TRAMITE 0 0 0 FINANCIEROD NECESIDADES DE LOS
PROGRAMAS ESTATALES facc. 31 PROGRAMAS ESTATALES
E(L)AR?&B%R o “I; i OR%\‘gSﬁ - SEGUN SEA EL CASO DE
36 36 DEVOLUCION DEL FONDO fAmcums Yec.2-3-er2- 19,732  TRAMITE 0 1 0 RENIEGRAR EL FORLO ;Egﬁ?g%giﬁ:ggﬂg
REVOLVENTE DE Log|fracc. Vi 31 REVOLVENTE
PROGRAMAS ESTATALES DEL RESGUARDANTE.
REALIZAR LA ORDEN DE
REALIZAR LAS ORDENES DE|, . ER-2-ET-2- PAGO DE MATERIALES Y
37 37 |PAGO DE LOS PROGRAMAS :\”'““'\f’s 19 e6-2-3-ER2- 19,732 | DOCUMENTO 50 | a0 1 REA“ZARP:ZgRDEN PE 1 sumiNisTROS DE LOS
ESTATALES racc. 31 PROGRAMAS ESTATALES
PARA SU VALIDACION
CORRESPONDIENTES A
ELABORAR CHEQUES POR|, .. ER-2-ET-2- CADA BENEFICIARIO
| L
38 38  |APOYO A BENEFICIARIOS DE fmc"\? S19)e6-2-3-£R0- 19732 TRAMITE 700 | 300 | o REA”ZT E::{GO DELOS | o pRTICIPANTE EN ALGUNO
PROGRAMAS SOCIALES racc. 31 BOYOS DE LOS PROGRAMAS
SOCIALES.
REALIZAR PAGO DE IALE
REALIZAR TRANSFERENCIAS|, .. 0c 19 [ ER-Z-ET-2- FACTURAS Y DERRSQ;LETTRADSSY:.E?:I::.OS
9 39 BANCARIAS A PROVEEDORES) EG-2-3-ER2- 19,732 | TRAMITE 1 1 0 e linse sl
DE PROGRAMAS SOCIALES  |frace. V 31 DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS PRORAMA SOCIALES.
Articulos 19| ER-2ET-2 CUENTAS DE LA CONTROLAR LAS CUENTAS
0 ELABORACION DE POLI -2-3-ER2- D
40 4 ZEB Wi [0 23315512 19,732 | DOCUMENTO 700 | 300 0 (i oo 5
ELABORAR EL  INFORME|, .. ER-2-ET-2- REGISTRAR LA
9
a1 41 |TRIMESTRAL DE  LOS ‘:‘“":”:ﬁs B eg-2-3-eR2- 26,309 | DOCUMENTO 4 4 4 APLICACION DE LOS ;’g Cﬁg‘;‘;ﬁﬁi
PROGRAMAS ESTATALES Tace: 31 RECURSOS
ELABORAR EL CIERRE DE|, .. ER-2-ET-2- EJERCIDO EN EL ARO FISCAL
1
42 42 |EJERCICIO DE PROGRAMAS f”'cu:ﬁs 9£G-2-3-ER2- 26,309 | DOCUMENTO 0 1 0 REF?SI.?TS#\FTNEQYSQCE EN LOS PROGRAMAS
ESTATALES face: 31 2 SOCIALES ESTATALES
ELABORAR  REQUISICIONES DE MATERIALES, SERVICIOS
DE MATERIALES, ER-2-ET-2- Y BIENES MUEBLES PARA LA
SUMINISTROS,  SERVICIOS|Articulos 19
43 43 Y/O BIENES MUEBLES PARA|facsy  |EG-2-3-ER2: 92,083 | DOCUMENTO 2 0 0 REALIZAR REQUISICIONES|  ELABORACIGN DE
e R 31 REQUISICIONES PARA LOS
ESTATALES. PROGRAMAS SOCIALES
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PARA LOS VEHICULOS DE LA
ELABORAR Y REVISAR LA[, oo q| ER-2-ET-2- PLANTILLA VEHICULAR,
a4 44 REQUISICION DE|, s EG-2-3-ER2- 92,083 TRAMITE 12 50% |REQUERIR COMBUSTIBLE| DONDE SE TRASLADAN A
COMBUSTIBLE racc. 31 REALIZAR LAS ACTIVIDADES
OPERATIVAS
COMPROBAR EL CONSUMO
: ER-2-ET-2- MENSUAL DEL
ELABORAR Y REVISAR LA|Articulos 19
45 45 BITACORA DE COMBUSTIBLE |frace, xxvi |EG-2-3-ERZ- 19,732 TRAMITE 12 50% | COMPROBAR GASOLINA COMBUSTIBLE QUE
31 UTILIZAN LOS LA, |
R TAS

ELABORO

COORDINADOR GEN%&%BETMIWQM HAVAR

SECRETLS

L

BIEHESTAR E IGUALDAD !
COORDINACION GEMERAL &

TERIC, M.

Mﬂ‘?‘"

UMBERTO RODRIGU
COORDINADOR GENE%‘H&WMM[@@LV‘B DE MAYARIT

TITULAR

LIC. OLIVIA CARDONA NU
SECRETARIA DE BIENESTAR E IGUA

EAD
\ o

BIENESTAR & (GUALDAD &,an \MTIVA
COORDINACION GENERAL ADLIMUSTRATIVE
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