Membrete de la empresa
EJEMPLO DE FORMATO PARA PRESENTAR COA O INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES

(Municipio, Ciudad o Localidad), Nayarit; a (Fecha)                                                 
Expediente: (numero asignado por esta Secretaría)
Asunto: Presentación de (Cédula de Operación anual o Informe Anual de Actividades según corresponda)
2024 año de operación 2023.

(NOMBRE DEL SECRETARIO EN TURNO) 
SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE 
DEL ESTADO DE NAYARIT.
P R E S E N T E.

El que suscribe, C. (Nombre) _________________, en calidad de (representante legal, administrador único, etc.)_____ de la empresa (nombre de empresa)_________ y/o encargado de las instalaciones del proyecto denominado (nombre del proyecto de acuerdo a lo establecido en la Licencia)________________ con domicilio ubicado en (ubicación del proyecto)________________; personalidad que tengo debidamente acreditada en el expediente que guarda en sus oficinas; tengo a bien presentar a usted para su evaluación y dictaminación la (Cédula de Operación Anual o Informe Anual de Actividades, según sea el caso) 2024 año de operación 2023 y (el Informe de la Evaluación a las Emisiones correspondiente al año 2023, solo en los casos que no se haya presentado anteriormente los estudios) con (Número de Informe) realizado por el (Nombre del Laboratorio), lo anterior con el objetivo de cumplir en tiempo y forma con las obligaciones ambientales establecidas en la Licencia Ambiental de Funcionamiento No__(para este dato revisar el documento de su Licencia Ambiental de Funcionamiento)____
Se anexan lo siguiente:
· CD o USB
· Informe de la Evaluación de las Emisiones 
· Etc…

En este contexto y por así convenir a los intereses de mi representada, señalo como domicilio para oír y recibir todo tipo de notificaciones el ubicado en (domicilio donde se encuentra el proyecto, las oficinas administrativas o cualquier otro donde se pueden recibir notificaciones)____________; además de aceptar de manera expresa las notificaciones electrónicas por lo cual proporciono el siguiente correo electrónico (correo electrónico al cual serán enviadas las notificaciones de seguimiento de su trámite); al mismo tiempo  y para los mismos efectos autorizó a los CC: (nombre o nombres de las personas autorizadas)____________________ indistintamente en los términos del artículo 208 de la Ley Estatal del Equilibrio Ecológico y Protección al Ambiente del Estado de Nayarit y el artículo 40 de la Ley de Justicia y de Procedimientos Administrativos del Estado de Nayarit.

Sin ningún otro particular me despido enviándole un saludo.

A T E N T A M E N T E
_____________________________________
Nombre y firma del representante legal

